
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ                                  

ที่  อท 76001/17            วันที่   23  มกราคม  ๒๕67   

เรื่อง   ขออนุมัติจัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการและ 
          ประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ประจำปี พ.ศ. ๒๕67 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ 
 

1. ต้นเร่ือง 
  ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖   
ท่ีกำหนดให้ส่วนราชการกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละงาน และประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบ
เป็นการท่ัวไป  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๔๖  เรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลา
การปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน นั้น 

2. ข้อเท็จจริง 
       องค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ จะต้องแต่งต้ังคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลา
การปฏิบัติราชการและประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ประจำปี พ.ศ. ๒๕67 และเพื่อให้
สอดคล้องกับการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริตขององค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ        
(พ.ศ. 2566 - 2570)  

3. ข้อระเบียบ  
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546         

4. ข้อพิจารณา 
      เพื่อให้การบริหารงานบุคคลองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
งานการเจ้าหน้าท่ี สำนักงานปลัด จึงขออนุมัติจัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการและประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ประจำปี พ.ศ. ๒๕67 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบ โปรดลงนามในคำส่ังและประกาศท่ีแนบมาพร้อมนี้  
                   
 
 
                      (นางมาลินี  ทองนาค) 

                     นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 
 
 
      /ความเห็นหัวหน้า... 
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ความเห็นหัวหน้าสำนักปลัด................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 

 (ลงช่ือ)   
                                                                             (นางสาวกาญจนา  ชูอินทร์) 

                     หัวหน้าสำนักปลัด  
 

ความเห็นปลัด อบต. .......................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 

(ลงช่ือ) 
                (นางสาวน้ำอ้อย  บุญเลิศ)                                                                                                                                                                                                       

                                                            รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน 
                  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ   

 
คำส่ัง /  อนุมัติ ของนายก อบต. ....................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 

(ลงช่ือ) 
                                  (นายปรีชา  เหลืองบุศราคัม) 
                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



          
                                       
 
 

                                      คำส่ังองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ 
                                                       ท่ี 8 /๒๕67 
                  เรื่อง  แต่งต้ังคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
                                       *************************** 

  เพื่อให้การอำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็ว
และถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546        
จึงให้ผู้มีหน้าท่ีเกี่ยวข้องดำเนินการสำรวจงานในหน้าท่ี และจัดทำผังกระบวนการและกำหนดระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการ ประกอบด้วย 

1.  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ   ประธานคณะกรรมการ 
2.  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล   คณะทำงาน 
3.  ผู้อำนวยการกองคลัง     คณะทำงาน 
4.  ผู้อำนวยการกองช่าง     คณะทำงาน 
5.  ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  คณะทำงาน 
6.  ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม คณะทำงาน 
7.  หัวหน้าสำนักปลัด     คณะทำงาน 
8.  นักทรัพยากรบุคคล     คณะทำงานและเลขานุการ 
9.  ผู้ช่วยนักทรัพยากรบุคคล    คณะทำงานและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

ให้คณะทำงานมีอำนาจหน้าท่ีดังนี้ 
1.  สำรวจงานบริหารท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องปฏิบัติ 
2.  ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
3.  พิจารณาภารกิจของหน่วยงานในแต่ละหน่วยงานว่า เรื่องใดผู้บังคับบัญชาการสมควรมอบ

อำนาจการตัดสินใจเกี่ยวกับการส่ัง การอนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการหรือการดำเนินการใด ๆ ไปสู่ผู้ดำรง
ตำแหน่งอื่นท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการดำเนินการเรื่องนั้นโดยตรง เพื่อให้เกิดความคล่องตัวและเป็นการอำนวย
ความสะดวกแก่ประชาชน 

4.  ให้รายงานผลสัมฤทธิ์ ปัญหา และอุปสรรคให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับทราบ  
 

ท้ังนี้ให้ผู้ท่ีได้รับแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

ส่ัง  ณ  วันท่ี   23  เดือน มกราคม  พ.ศ. ๒๕67 
 

 
 

    (นายปรีชา  เหลืองบุศราคัม) 
       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ 



                                                                                                                                                                                                 
 

 
 

 
 

                                  ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ 
              เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ประจำปี พ.ศ. ๒๕67 
                                          **************************** 
  อาศัยอำนาจตามมาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารจัดการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖  ท่ีกำหนดให้ส่วนราชการกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละงาน      
และป ระกาศ ให้ ป ระชาชน และข้ าราชการท ราบ เป็ น ก าร ท่ั ว ไป   ป ระก อบ กั บ ม ติ คณ ะรั ฐมน ต รี                         
เมื่อวัน ท่ี ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๔๖  เรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบั ติราชการเพื่อประชาชน        
องค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ จึงขอปรับปรุงประกาศลดขั้นตอนและกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 
ประจำปี พ.ศ.๒๕67 ดังต่อไปนี้ 
 

 
  

ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาให้บริการที่ปรับลดแล้ว 
 

1 

2 

3 

4 

 

5 

6 

7 

8 

 

9 

10 

11 

12 

 

สำนักปลัด 

การรับเรื่องราวร้องทุกข์ 

สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 

บริการขอข้อมูลข่าวสาร 

ช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 

 กองคลัง 

การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

การรับชำระภาษีป้าย 

งานการจดทะเบียนพาณิชย์ 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตอื่นๆ 

กองช่าง 

ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการธุรกิจพลังงาน 

ขออนุญาตใช้น้ำประปา 

การรับรองกรรมการสิทธิ์ที่ดิน/ส่ิงปลูกสร้าง/เอกสาร 

ขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

 

 

8 นาที/ ราย 

6 ช่ัวโมง/ราย 

5 ช่ัวโมง/ราย 

ในทันที 

 

8 นาที/ ราย 

8 นาที/ ราย 

8 นาที/ ราย 

8 นาที/ราย 

 

7 วัน/ราย 

6 ช่ัวโมง/ราย 

3 วัน/ราย 

7 วัน/ราย 
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จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

    ประกาศ ณ วันท่ี  23  เดือน มกราคม  พ.ศ. 2567 
 
 
 

      
 (นายปรีชา  เหลืองบุศราคัม) 

                        นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางพลับ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 

ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาที่ปรับลด 
 

13 

14 

 

15 

16 

17 

 

 

18 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขออนุญาตจัดต้ังตลาดใหม่ 

ขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร  

(พื้นท่ีเกิน 200 ตร.ม.) 

การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีสาธารณะ 

ขออนุญาตประกอบกิจการค้าน่ารังเกียจ 

ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

(ขออนุญาตใหม่)   

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (รับสมัครเด็กเข้าเรียน) 

 

 

7 นาที/ ราย 

7 วัน/ราย 

 

7 วัน/ราย 

7 วัน/ราย 

6 ช่ัวโมง/ราย 

 

 

30 นาที/ราย 

 


